PROCESSO JUDICIAL ELETRONICO - PJe

JUSTICA FEDERAL DA 52 REGIAO

MANUAL DO ADVOGADO



Cadastro de Advogado

1. Preenchendo o formulario

O acesso ao cadastro de advogado dar-se-a através do link disponivel na
pagina do Tribunal Regional Federal da 52 Regiao.

Para efetuar o referido cadastro e acessar o Sistema de Processo Judicial
Eletronico é obrigatério que o advogado possua certificado digital.

Adverte-se que a utilizacdo da certificacéo digital requer a instalacao de alguns
programas, fazendo-se necessario observar os procedimentos descritos no  Manual de

certificacao digital (link).

Caso 0 seu computador ja esteja com o0 ambiente preparado para certificacéo
digital, seguir os passos abaixo descritos:

* Acesse ao link: http://pje.trf5.jus.br/pje/PessoaAdvogado/avisoCadastro.seam

Continuar

Na pagina do formulario cadastral, surgira um aviso do Smart Card Signer
Applet solicitando a confirmacéo da execucdo do programa assinador da Justica Federal:

* Clique no

Warning - Security

The application's digital signature cannot be verified. @

Do you want to run the application?

MName: SmartCardSigneripplet
Publisher:
From: http: [/ pje.brfS. jus.br

[ ] Always trust conkent From this publisher ;

Fun ] [ Cancel

||_. ._.l The digital signature cannot be werified by a trusted source, Cnly

M Info tion...
I'\-:/II run if you trust the origin of the application. mre Snrermatan




Escolha um dos seguintes procedimentos:

[ ] &lways trust content From this publisher Run

a) Marcado o checkbox e acionado o
significa que sempre é confiavel a execucdo do programa assinador da Justica
Federal; ndo sera solicitada nova autorizacgao.

[ ] Abways trust conkent from this publisher

b) Desmarcado o checkbox e acionado o

Fun . . .. , .. . ~
, significa que a cada assinatura digital, sera solicitada a autorizacéo para

executar o programa assinador da Justica Federal.

Somente apos a escolha de uma das opc¢des acima indicadas, o

do cadastro de advogado sera habilitado.

. _Cancel - - ; ;
Se clicar em - a gravacgao do cadastro ndo sera possivel, uma vez

i3ravar ~ , -
que o nao sera habilitado.

Ao preencher os campos do cadastro, atentar para os obrigatérios, os quais
estdo indicados com um asterisco vermelho(*).

=>» S40 campos obrigatoérios:

— Nome Completo, Data de Nascimento, UF de Nascimento, Local de Nascimento,
Nome da Mée;

- CPF, Titulo de Eleitor,RG, Orgéo de Expedicdo do RG, Data de Expedi¢éo do RG;
— OAB (UF000000A), Tipo de Inscricdo na OAB, Data de Expedicao da OAB;

— Profissao, Escolaridade;

— Sexo, Estado Civil, Etnia;

— Usuério, E-maill, Telefone Celular, Telefone Residencial, Telefone Comercial;

- CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Numero;

— Checkbox disposto ao final da pagina.

=>» Ndo sdo campos obrigatoérios:

— Nome do Pai ;

- E-mail 2, E-mail 3;

— Complemento de Endereco;

— Campo destinado para o preenchimento da letra integrante da numeracéo da OAB.



Observe o detalhamento de cada campo:

Nome Completo*®

Neste campo devera ser informado o Nome Completo
do advogado.

Data de Hascimento*®

Neste campo devera ser informada a Data de
Nascimento, no formato (dd/mm/aaaa) .

UF de Nascimento®

Selecione... El

Neste campo devera ser selecionada a Unidade
Federativa correspondente ao Local de Nascimento.

Local de Hascimento®

Neste campo devera ser informado o municipio
correspondente ao nascimento.

CPF*

Neste campo devera ser informado o Cadastro de
Pessoa Fisica - CPF.

Sexo*®

Selecions. .. El

Neste campo devera ser selecionado o Sexo dentre
as opc¢oes disponibilizadas.

E=zstado Ciwvil

Selecione... El

Neste campo devera ser selecionado o Estado Civil
dentre as opcdes disponibilizadas.

R =

Neste campo devera ser informado o Registro Geral
de Identidade.

Orgéo de Expedigio do RG*

Neste campo, deverd ser informado o 0&rgéo
expedidor do Registro Geral de Identidade - RG.

Data de Expedigdo do RG*

Neste campo deverda ser informada a data de
expedicdo do Registro Geral de Identidade, no
formato (dd/mm/aaaa).




OAB (UF 000000 A)*

Neste campo devera ser informado o numero de
inscricdo na Ordem dos Advogados. Caso a inscrigdo
possua o formato OAB O0O0O0000A, indicar a letra
correspondente.

Tipo de Inscrigdo na DAB*

Selecione... El

Neste campo devera ser selecionado o tipo de
inscricdo na Ordem dos Advogados dentre as opcdes
disponibilizadas.

Data de Expedigio da OAB*

Neste campo devera ser informada a data de
expedicdo da OAB, no formato (dd/mm/aaaa).

Usuwario®

Neste campo, o usuario devera criar uma sigla (login)
para utilizagdo no sistema.

E-mail 1*

Neste campo deverd ser informado um endereco
eletrbnico (e-mail), para eventuais comunicacdes da
Justica Federal.

E-mail 2

Neste campo deverd ser informado um outro
endereco eletrénico (e-mail), como segunda opc¢ao,
para eventuais comunicacdes da Justica Federal.
Informacao nao obrigatoria.

E-rmail 3

Neste campo deverd ser informado um outro
endereco eletronico (e-mail), como terceira opc¢ao,
para eventuais comunicacdes da Justica Federal.
Informagé&o néo obrigatdria.

Titulo de Eleitor*

Neste campo dever4d ser informado o numero
correspondente ao Titulo de Eleitor.

Telefone Celular=®

Neste campo deverd ser informado o0 numero
correspondente ao celular.

Telefone Residencial ®

Neste campo deverd ser informado o0 numero
telefénico correspondente a linha residencial.

Telefone Comercial *

Neste campo deverd ser informado o0 nuamero
telefénico correspondente a linha comercial.




Etnia*
Selecione. .

Neste campo devera ser selecionada a etnia dentre
as opcoes disponibilizadas.

Profissao®
Advogado

It 4

Neste campo devera ser selecionada a profissédo
dentro as opcdes disponibilizadas. Para este tipo de
cadastro, o Sistema ja trara automaticamente:
Advogado.

Escolaridade *

Ensino Superior

Neste campo devera ser selecionada a escolaridade
dentre as opcdes disponibilizadas. Para este tipo de
cadastro, o Sistema ja trara automaticamente: Ensino
Superior.

Home do Pai

Neste campo devera ser informado o nome completo
do pai.
N&o é campo obrigatorio.

Nome da Mae *

Neste campo devera ser informado o nome completo
da méae.

CEP (99999-999)*

Neste campo devera ser informado o Cddigo de
Enderecamento Postal — CEP do endereco. Fornecido
este dado, o Sistema preenchera automaticamente os
campos: Estado, Cidade, Bairro e Logradouro.

Eztado®

Este campo serd preenchido automaticamente, de
acordo com a informacao indicada no campo CEP.

Cidade *

Este campo serd preenchido automaticamente, de
acordo com a informacao indicada no campo CEP.

Bairro*

Este campo serd preenchido automaticamente, de
acordo com a informacao indicada no campo CEP.

Logradouro®

Este campo serd preenchido automaticamente, de
acordo com a informacao indicada no campo CEP.




Neste campo devera ser informado o numero da

Humero residéncia (casa, edificio, condominio, etc.) ou
estabelecimento referente ao endereco do CEP
indicado.

Complemento Neste campo devera ser informado algum dado

adicional do endereco.
Exemplo: n° do apartamento, etc.
Este campo néo é obrigatorio.

Apbés o preenchimento de todos os campos do
formulario cadastral, a marcacdo deste checkbox
indicara que as informacdes declaradas s&o
verdadeiras.

Apbs o preenchimento do formulario cadastral e a marcagdo do checkbox, o

- Gravar
advogado devera clicar :

Neste momento ocorrera a validacdo dos dados fornecidos junto a OAB e a

Receita Federal.

A seguir o PIN (senha) do Certificado Digital serd solicitado e devera ser

digitado no campo especifico.

Solicitacéo do PIN (senha):

Introduzir PIM

Para efetuar logon em "e-CPF Certisign”
Introduzir PIN: ||

» O comprimento minimo do PIN € 4 bytes
+ O comprimento maximo do PIN & &8 bytes

| Cancelar |

Caso o PIN seja informado incorretamente, 0 sistema retornard a seguinte

mensagem ilustrada na tela abaixo:




Introduzir PIN

PIN incorreto
AVISO: Falhas repetidas de logon podem bloguear o dispositivo criptografico!
Vocé tem 2 tentativas restantes

Para efetuar logon em “Tdentidade "OAR™

Introduzir PIMN;

¥ O comprimento minima do PIN & 4 bytes
+ O comprimento maxima do PIN € § bytes

| Cancelar

ATENCAO

- Informado o PIN incorreto, por 03 (trés) vezes consecutivas, este sera desabilitado e
exigido o numero do PUK;

- Informado o PUK incorreto, por 03 (trés) vezes consecutivas, o certificado digital sera

inabilitado.

2. Verificacédo dos Dados

Apos a indicacdo do PIN, duas situacdes poderao ocorrer:
- Nenhuma inconsisténcia foi verificada;

- Alguma inconsisténcia foi verificada.

2.1 Nenhuma Inconsisténcia

Neste caso, em que ndo foi identificada nenhuma inconsisténcia (os dados
foram reconhecidos na Receita Federal e OAB), o cadastro sera marcado como validado
e um Termo de Compromisso sera gerado. Somente com a assinatura do referido termo,
utilizando o certificado digital, ocorrera a finalizacdo do cadastro e liberacdo do acesso.

Caso o0 advogado nao assine o termo de compromisso nesta oportunidade, tera



0 seu cadastro finalizado, porém sem possibilidade de acesso ao sistema. O termo de
compromisso sera disponibilizado novamente para assinatura, quando de seu primeiro

acesso.

2.2 Alguma Inconsisténcia Verificada

Neste caso, em que os dados preenchidos apresentaram alguma
inconsisténcia (os dados ndo estdo em conformidade com a Receita Federal e a OAB),
uma mensagem informara ao advogado o problema detectado; questionando-o se deseja
ou néo continuar o procedimento:

= Caso deseje retornar ao formulario para corrigir algum dado — devera
responder NAO;

= Caso tenha certeza que os dados digitados estdo corretos — devera
responder SIM,;

Selecionando a opcdo SIM serd gerado um termo de Inconsisténcia, o qual
devera ser impresso.

De posse do referido Termo e munido de identificacdo legalmente valida e
demais documentos necessérios a solucdo da inconsisténcia identificada, o advogado
deverd comparecer a sede do TRF5 ou qualquer das Sec¢8es Judiciarias vinculadas para
devida regularizacédo do cadastro.

Solucionada a inconsisténcia, o servidor liberara o cadastro, devendo o

advogado assinar o termo de compromisso quando de seu primeiro acesso.



