PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA

GABINETE DA DIRECAQ DO FORO

PORTARIA N‘A-‘HIGDF, DEO"‘ DE DEZEMBRO DE 2015,

Disciplina, no dmbito da Seco Judiciaria da Paraiba, os

procedimentos de acesso a informagdo de que tratam a Lei

no 12.527, de 18 de novembro de 2011, e o Decreto n°
7.724, de 16 de maio de 2012.

O JUIZ FEDERAL RUDIVAL GAMA 'DO NASCIMENTO,
DIRETOR DO FORO DA SECf\O JUDICIARIA DA PARAIBA, no uso de suas
atribuigdes legais, e,

CONSIDERANDO que o acesso as informagdes produzidas e
mantidas pelos érgéos publicos ou entidades privadas que recebem recursos publicos € um
direito fundamental de todos, conforme previsio constitucional (art.5°, inciso XXXIII);

CONSIDERANDO o disciplinamento trazido pela Lei n° 12.527/2011
e pelo Decreto 7.724/2012 dos mecanismos concedidos a sociedade para o exercicio do
direito a informagdo;

CONSIDERANDO que o acesso a informacio enseja o aprimoramento
da transparéncia das agdes administrativas, contribui para a consolidagio do processo
democratico e para a melhoria da gestio publica;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de estabelecer procedimentos
concernentes a criagdo e a manutencio de servigos para atender e orientar o publico quanto a
obtengdo de informagdes na Segdo Judiciaria da Paraiba, resolve:

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Até que venha a ser desenvolvido sistema especifico, esta Portaria tem por objetivo
disciplinar, no dmbito da Se¢dio Judicidria da Paraiba, os procedimentos de acesso as
informagdes de que tratam a Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ¢ o Decreto n° 7.724,
de 16 de maio de 2012, que serfio norteados pelos principios basicos da Administragio
Publica e pelas seguintes diretrizes:

I — adogéo da publicidade como regra e do sigilo como excecio;

IT — divulgagfo de informagdes de interesse geral, independentemente de solicitaco;
III - utilizag#o, preferencialmente, dos meios eletronicos de comunicaco;

IV- incentivo a cultura da transparéncia dos atos e das a¢des administrativas.

)




Art. 2° As informagdes e dados referentes a Sec#io Judicidria da Paraiba, decorrentes de sua
competéneia institucional, encontram-se disponibilizados no seu sitio na internet,
notadamente:

1 — estrutura organizacional,

II — jurisdigéo e competéncias;

[T — enderecos, telefones e hordrios de funcionamento;

IV — consulta processual, certiddes, tabelas de custas, plantfio judiciario e estatisticas;

V — dados da transparéncia publica: demonstrativo or¢amentario e financeiro; quantitativo de
cargos; membros e agentes publicos; empregados de empresas contratadas em exercicio no
orgdo; servidores e/ou empregados ndo integrantes do quadro prdprio;  estrutura
remuneratdria; quantitativo de beneficiarios por beneficio;

VI — concursos e selecdes.

Paragrafo Unico. Os pedidos de acesso a informagdo relativos a processos judiciais serfio
encaminhados na forma da legislagdo processual e de acordo com as regras estabelecidas em
cada juizo.

CAPITULO II
SERVICO DE INFORMACAO AQ CIDADAO

Art. 3° As atividades de recebimento e encaminhamento dos pedidos de acesso a informagio
serdo desempenhados:

I — pela Se¢do de Comunicagdo Social, através do canal “Fale Conosco”, para as solicitagGes
recebidas em meio eletrénico (e-mail);

II — pelos Protocolos (Segdes de Distribuicio da Sede e das Subse¢des Judicidrias), para os
pedidos recebidos em meio fisico;

IIT — pelo servigo de “Telejuizado™, ja em funcionamento na Segdo de Distribuigdo dos
Juizados Especiais Federais e Turma Recursal, para as informag¢Ses processuais referentes
aquelas unidades, localizadas na Sede.

Paragrafo unico: Paralelamente aos meios de acesso definidos neste artigo, sdo mantidos
outros canais de comunicagfio nesta Sec¢do Judicidria nas redes sociais ( facebook, instagram
e twitler).

Art. 4° As unidades citadas nos incisos I ¢ II do art. 3° no que couber, terfio as seguintes
atribuig¢des:

I —receber os requerimentos de acesso & informagéo, desde que atendidos os requisitos do art.
6°, paragrafo unico, desta Portaria;

II - prestar, imediatamente, se for do seu conhecimento, a informagio solicitada,
principalmente em se tratando de dado disponivel no sitio da Secao Judiciaria da Paraiba;

Il - encaminhar o pedido, no prazo de 02 (dois) dias, & unidade competente para prestar a
informagdo ao requerente (Varas Federais, Dire¢fio do Foro da Sede ou das Subsecdes,
Diregfio da Secretaria Administrativa, Nucleos ou as Segdes a estes vinculadas);

IV — encaminhar ao solicitante os dados obtidos, salvo se a resposta for prestada diretamente
ao requerente pela unidade detentora da informagéo.




§ 1° Sempre que necessario, a chefia de gabinete da Dire¢éo do Foro exercera fungdo de apoio
as atividades relacionadas neste artigo.

§ 2° O prazo para que o requerente obtenha a resposta a sua consulta € de 10 (dez) dias, a
contar do recebimento do pedido nos setores descritos nos incisos I e 1I do art. 3%
prorrogaveis por mais 05 (cinco) dias, conforme justificativa apresentada pela unidade
competente para fornecé-la.

§ 3° Caberd as unidades constantes do inciso Il deste artigo: enviar ao requerente a
informagfo solicitada; comunicar que ndo tem conhecimento de sua existéncia; indicar, caso
tenha conhecimento, o érgéo ou entidade responsavel pela informagdo ou justificar as razdes
da negativa, total ou parcial do acesso, mediante informagédo ou despacho fundamentado.

Art. 5° O servigo de busca e fornecimento da informacgfo € gratuito, exceto se houver custos
por servicos ou materiais usados para a reprodu¢do de documentos ou fornecimento de
midias e postagens, que serdo ressarcidos pelo requerente, mediante pagamento Guia de
Recolhimento da Unido — GRU.

CAPITULO III
REQUISITOS DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMACAOQ

Art. 6° O interessado em obter informagdo da Sec¢do Judiciaria da Paraiba deve apresentar seu
pedido:

I — eletronicamente, preferencialmente, mediante formulario disponivel na area do “Fale
Conosco”, no sitio desta Se¢do Judiciaria;

II - por correspondéncia ou Requerimento, dirigido ao setor de Protocolo, nas unidades de
Distribuigéo, na Sede e nas Subse¢des Judiciarias, conforme o caso;

Il — pessoalmente, das Sh as 18h, em qualquer das unidades previstas no art. 3° desta
Portaria, as quais cabe receber o requerente ¢ encaminha-lo ao setor competente para prestar a
informacao;

Paragrafo tnico. O pedido de que trata o caput devera conter:

a) nome completo do requerente;

b) numero de identidade e CPF;

¢) enderego eletrdnico ou fisico para recebimento da resposta e

d) especificagfo, de forma clara e precisa, da informagio requerida, vedada a exigéncia de
justificativa para o recebimento e processamento do pedido.

Art. 7° Néo serfio atendidos os pedidos de acesso a informagéo:

[ — genéricos, insuficientemente claros ou sem delimitagfo temporal;
Il — desproporcionais ou desarrazoados;

III — que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpreta¢fio, consolida¢io de dados ou
servigos de produgdo ou tratamento de dados, que ndo sejam de competéneia da Secio
Judiciaria;

IV - referentes a informag¢des protegidas, tais como sigilo fiscal, bancario, telefonico ou de
dados, de operagdes, de correspondéncia, fichas financeiras, laudos médicos, prontudrios e
demais informagdes referentes a historico médico, terapias, exames, cirurgias e quaisquer
outras formas de tratamento, avaliagdo de desempenho e de estdgio probatério de servidor,
bem como auditorias e procedimentos disciplinares em andamento;

[V- atinentes aos processos judiciais que tramitam em segredo de justica, os quais obed
ds regras processuais especificas;




V — relativos a informagdes que possam colocar em risco a seguranga da Se¢fo Judicidria da
Paraiba ou dos seus magistrados, servidores e seus familiares.

Paragrafo tinico. No caso do inciso III deste artigo, devera ser indicado, sempre que possivel,
0 local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera realizar, em
data e horério agendados, a interpretacdo, consolidagdo ou tratamento dos dados.

CAPITULO IV
DAS INFORMACOES PESSQAIS

Art. 8° Os pedidos de acesso quanto a informagdes pessoais, detidas pela Se¢o Judiciaria da
Paraiba, que digam respeito a intimidade, a vida privada, a honra e 4 imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais, serfio recebidos e processados com
observancia estrita ao contido nos arts. 31 a 34 da Lei n® 12.527/2011 e nos arts. 55 a 62 do
Decreto n® 7.724/2012.

Paragrafo unico. Consideram-se informagdes pessoais, entre outras, o enderego, os telefones,
o CPF, o nimero do RG, da carteira funcional e do passaporte de magistrados, servidores,
estagiarios, terceirizados, prestadores de servigos e todos os que mantiverem qualquer tipo de
vinculo com a Seg¢8o Judicidria da Paraiba.

CAPITULO V

DOS RECURSOS

Art. 9° No caso de negativa de acesso a informagdes ou de ndo fornecimento das razdes da
negativa. o requerente poderé interpor recurso hierarquico, no prazo de 10 {(dez) dias, contado
da data da deciséo.

Paragrafo nico. O recurso, devidamente instruido e fundamentado, serd dirigido a autoridade
hierarquicamente superior adquela que se omitiu ou que exarou a decisdo impugnada, que
dispora de 05 (cinco) dias, a contar de seu recebimento, para se manifestar.

CAPITULQV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. O recebimento de pedidos de informaciio no Ambito desta Se¢do Judiciaria, nos
termos desta Portaria, ficard suspenso durante o recesso forense (periodo de 20 de dezembro a
06 de janeiro).

Art. 11. Os servigos ¢ instrumentos de prestagdo de informagdes ao cidaddo nesta Secdo
Judicidria serfo mantidos em continuo processo de aperfeigoamento para atender as
exigéncias da legislaciio de regéncia.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE,

RUDIVAL GAMA DO NASCIMENTO
Juiz Fe¢deral Diretor do Foro




